PROCEDURA DOTYCZACA

PRZYPROWADZANIA | ODBIERANIA DZIECKA Z PRZEDSZKOLA

Procedura przyprowadzania i odbierania dzieci

1. Dzieci przyprowadzane sg do przedszkola od godziny 6.30 do godziny 8.30.

Ewentualne spoznienie lub wczesniejszy odbior dziecka rodzice zglaszajq telefonicznie

lub drogg elektroniczng (dziennik elektroniczny).

2. Szczegdtowe wytyczne dotyczace przeprowadzania i1 odbierania  dzieci,

obowigzujace od 1 stycznia 2026 r.:

1) Przyprowadzanie dzieci

a)

b)

d)

Dzieci zadeklarowane na pobyt w godzinach migdzy : 6.30 a 8.00, jak
rowniez dzieci zadeklarowane na pobyt od godziny 8.00 sa
przyprowadzane przez rodzica/ opiekuna prawnego lub inne osoby
upowaznione przez rodzicow wejsciem gtdéwnym do budynku przedszkola.
Rodzice / opiekunowie prawni lub inne osoby przyprowadzajace dziecko
do przedszkola zobowigzani sg przy wejsciu do zeskanowania za pomoca
telefonu kodu QR aplikacji Obecno$¢ VULCAN, ktory znajduje si¢
w holu przedszkola, rejestrujgc w ten sposob rzeczywisty czas wejscia
dziecka, ktory zostaje odnotowany w dzienniku.

Osoba przyprowadzajaca dziecko odprowadza je do szatni, rozbiera
1 oddaje pracownikom obstugi. Pracownik przedszkola odprowadza
dziecko do sali zbiorczej lub sali zajec 1 zabaw swojej grupy.

Od godziny 8.30 do godziny 12.30 drugie drzwi przy wejsciu gtdwnym do
budynku sa zamknigte na klucz, uniemozliwiajac w ten sposob otwarcie
ich za pomoca wideofonu.

W godzinach od 6.30 do 8.30 oraz od 12.30 do 17.00 w holu przedszkola,
przed portiernig, dyzur petnig pracownicy obstugi. Dzialanie to ma na celu
wzmocnienie nadzoru nad ruchem 0sOb wchodzacych
i wychodzacych z budynku oraz zapewnienie dzieciom maksymalnego
poziomu bezpieczenstwa.

Rodzic / opiekun prawny lub inna osoba przyprowadzajaca dziecko



do przedszkola po godzinie 8.30 dzwoni wideofonem do grupy, do ktdrej
uczeszcza dziecko, podajac imie 1 nazwisko dziecka. Pracownik obstugi
danej grupy otwiera drugie drzwi przy wejsciu gldownym do budynku.
Osoba przyprowadzajgca dziecko skanuje za pomocg telefonu kod QR
aplikacji Obecnos¢ VULCAN, rejestrujac w ten sposob rzeczywisty czas
wejscia dziecka do przedszkola, ktory zostaje odnotowany w dzienniku.
Rodzic / opiekun prawny rozbiera dziecko w szatni i oddaje pracownikowi
obstugi, opuszczajac budynek placowki. Pracownik przedszkola zamyka
drzwi budynku na klucz, po czym odprowadza dziecko do sali zajec
I zabaw swojej grupy. W sytuacji, gdy kod QR nie zostanie uzyty lub
nastgpi awaria systemu, obecnos$¢ dziecka potwierdzaja nauczyciele danej

grupy.

2) Odbidr dzieci

a)

b)

Podczas odbioru dziecka rodzic / opiekun prawny lub inna osoba
upowazniona przez rodzica dzwoni wideofonem, podajac imi¢
i nazwisko dziecka. Nauczyciel dokonuje weryfikacji 0s6b poprzez obraz
w panelu wideofonu. Przekazuje dziecko pracownikowi obstugi, ktory
odprowadza dziecko do szatni. W szatni rodzic ubiera dziecko, przy
wyjsciu  skanuje za pomoca telefonu kod QR aplikacji Obecnos¢
VULCAN, rejestrujagc w ten sposob rzeczywisty czas wyjscia dziecka
z przedszkola, ktory zostaje odnotowany w dzienniku. W sytuacji, gdy kod
QR nie zostanie uzyty lub nastgpi awaria systemu, obecnos$¢ dziecka
potwierdzaja nauczyciele danej grupy.

Podczas odbioru dziecka przed godzing 12.30 rodzic / opiekun prawny lub
inna osoba upowazniona przez rodzica dzwoni wideofonem, podajac imi¢
i nazwisko dziecka. Nauczyciel dokonuje weryfikacji oséb poprzez obraz
w panelu wideofonu. Przekazuje dziecko pracownikowi obstugi, ktory
otwiera drugie drzwi przy wejSciu  gltdéwnym do budynku
i przekazuje je rodzicowi. W szatni rodzic ubiera dziecko, przy wyjsciu
skanuje za pomocg telefonu kod QR aplikacji Obecnos¢ VULCAN,
rejestrujgc w ten sposob rzeczywisty czas wyjscia dziecka
z przedszkola, ktéry zostaje odnotowany w dzienniku. Pracownik

przedszkola zamyka ponownie drzwi budynku na Klucz.



Postepowanie dotyczace odbierania dziecka
z przedszkola

1. Dziecko z przedszkola odebra¢ mogg rodzice lub ich prawni opiekunowie.

2. Rodzic lub prawny opiekun moze pisemnie upowazni¢ osobe¢ do odbioru dziecka
z przedszkola.

3. Rodzice lub upowaznione przez nich osoby maja obowiazek odbiera¢ dzieci
z przedszkola najp6zniej do godziny 17:00.

4. W przypadku, gdy dziecko nie zostanie odebrane po uptywie czasu pracy przedszkola,
bez wczesniejszego powiadomienia pracownikéw placowki, nauczyciel zobowigzany
jest powiadomi¢ telefonicznie rodzicow lub osoby upowaznione do odbioru dziecka
o zaistniatej sytuacji i koniecznosci jak najszybszego odbioru dziecka.

5. W przypadku, gdy pod wskazanymi przez rodzicow numerami telefonéw nie mozna
uzyska¢ informacji, nauczyciel powiadamia dyrektora.

6. Dyrektor podejmuje decyzje o powiadomieniu policji z prosba o podjecie dalszych
dziatan przewidzianych prawem.

7. W przypadku nieobecnos$ci dyrektora decyzj¢ podejmuje nauczyciel.

8. Z przebiegu zaistnialej sytuacji nauczyciel sporzadza protoko6t zdarzenia, podpisany
przez swiadkow, ktory zostaje wlaczony do dokumentacji przedszkolne;.

9. W przypadku powtarzania si¢ takich sytuacji dyrektor w porozumieniu z radg

pedagogiczna podejmuje decyzj¢ o zawiadomieniu wiasciwych instytucji.

Post¢powanie w przypadku proby odebrania dziecka przez rodzica/opiekuna

prawnego pod wplywem alkoholu

1. W sytuacji, w ktorej zachodzi podejrzenie, ze rodzic/opiekun prawny zglaszajacy si¢
po dziecko jest pod wptywem alkoholu, nauczyciel nie moze przekaza¢ wychowanka
pod opieke tegoz rodzica/opiekuna prawnego.

2. Nauczyciel natychmiast udziela dziecku wsparcia i odizolowuje je od
rodzica/opiekuna prawnego, ktory zglosit si¢ po dziecko pod wptywem alkoholu.

3. W takiej sytuacji rodzic/opiekun prawny proszony jest o opuszczenie placowki.

4. Jezeli rodzic/opiekun prawny nie chce opusci¢ placéwki i zachowuje si¢ w sposob

agresywny, natychmiast zostaje powiadomiona policja.



. Nauczyciel nawigzuje kontakt z drugim rodzicem/opiekunem prawnym, ktorego
informuje o sytuacji i ustala z nim sposéb odbioru dziecka.

. Jesli nie mozna nawigza¢ kontaktu z drugim rodzicem/opiekunem prawnym
nauczyciel nawigzuje kontakt telefoniczny z osobg upowazniong przez
rodzica/opiekuna prawnego do odbioru dziecka.

. Gdy nie ma mozliwosci odebrania dziecka przez drugiego rodzica/opiekuna
prawnego, badz inng uprawniong osobeg, nauczyciel informuje dyrektora, ktory
podejmuje decyzje o zawiadomieniu policji.

. Nauczyciel sporzadza notatke stuzbowa opisujaca zaistniatg sytuacje.

. Jezeli sytuacje, w ktorych rodzic/opiekun prawny zgtasza si¢ po dziecko pod
wptywem alkoholu powtarzaja si¢, dyrektor podejmuje decyzje o powiadomieniu

o tym fakcie stosownych instytucji.

v

Postepowanie w przypadku odbierania dziecka z przedszkola przez rodzicow

w trakcie rozwodu, rozwiedzionych, zyjacych w separacji

. Nauczyciel wydaje dziecko kazdemu z rodzicow, jesli ma on zachowane prawa
rodzicielskie, o ile postanowienie sadu nie stanowi inaczej.

. Jesli do przedszkola zostanie dostarczone postanowienie sagdu o sposobie sprawowania
przez rodzicow opieki nad dzieckiem, nauczyciel postgpuje zgodnie
z tym postanowieniem.

. O kazdej probie odebrania dziecka przez rodzica nieuprawnionego do odbioru,
nauczyciel powiadamia dyrektora i rodzica sprawujacego opieke nad dzieckiem.

. W sytuacji, kiedy oboje rodzice wykonuja wladz¢ rodzicielska, a mimo to na terenie
przedszkola dochodzi migdzy nimi do sporéw o odbidr dziecka (ktdtnie rodzicow,
wyrywanie sobie dziecka, itp.) nauczyciel informuje dyrektora, ktéry podejmuje

decyzje o zawiadomieniu policji lub innych wtasciwych instytucji.



