Zespol Szkolno - Przedszkolny nr 8 w Gliwicach

O ul. Okrzei 16 44-100 Gliwice tel. (32) 231 02 42; (32) 231 3932
Zatgcznik Nr 1
o—= do Zarzadzenia Dyrektora Zespotu Szkolno-Przedszkolnego nr 8
Z5P 8 w Gliwicach nr 29/2025 z dnia 19 grudnia 2025 r.

Procedura w sprawie naliczania, pobierania i zwracania oplat za opieke platna
i wyzywienie w Przedszkolu Miejskim nr 8 w Gliwicach

na podstawie Uchwaty XLVII/995/2023 Rady Miasta Gliwice z dnia 13 lipca 2023 r. oraz
Zarzqdzenia organizacyjnego nr 35/24 Prezydenta Miasta Gliwice z dnia 19 lipca 2024 r.

Zakres i zasady szczegotowe:

Przedszkole, dla ktdrego organem prowadzacym jest Miasto Gliwice zapewnia bezplatne
nauczanie, wychowanie i opieke w wymiarze 5 godzin dziennie, od poniedziatku do pigtku
z wylaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy oraz ustalonych przerw w pracy.

Wysokos¢ optaty za korzystanie z wychowania przedszkolnego dzieci objetych wychowaniem
przedszkolnym do konica roku szkolnego w roku kalendarzowym, w ktérym koncza 6 lat,
w czasie przekraczajagcym wymiar okreslony w pkt. 1, wynosi 1,30 zt za kazda rozpoczeta
godzine sprawowania opieki nad dzieckiem.

Optata o ktérej mowa w pkt. 2 jest ustalana miesigcznie.

Zasady pobierania oplat za godziny pobytu w przedszkolu:

W celu ustalenia wysoko$ci naleznej oplaty dyrektor lub upowazniony pracownik, w drodze
udokumentowanych czynnos$ci materialno-technicznych, sprawuje nadzoér nad prawidtowym
naliczaniem naleznosci wynikajacej z liczby godzin, w ktorych dziecko korzystalo w danym
miesigcu z wychowania przedszkolnego.

W celu prawidlowego naliczania optat za korzystanie z wychowania przedszkolnego
rodzice/opiekunowie prawni korzystaja z aplikacji Obecno$¢ Vulcan.

Rodzice lub opiekunowie prawni zobowiazani sa do uiszczenia optaty za wychowanie
przedszkolne przekraczajace wymiar okreslony w pkt 1.1. za miesiac z dotu, w terminie do 10
dnia miesigca na podstawie informacji przedszkola o wysokosci tej optaty za poprzedni
miesigc, przekazywanej rodzicom/opiekunom prawnym w formie papierowej lub
udostepnianej w formie elektronicznej za posrednictwem platformy eduVulcan do 5 dnia
kazdego miesiaca.

W wyijatkowych sytuacjach podyktowanych organizacjqa pracy jednostki Dyrektor moze
wyznaczy¢ inny termin platnosci za dany miesiac. Za dzienn zaplaty przyjmuje sie¢ dzien
wplywu srodkéw na rachunek bankowy jednostki.

Oplate za miesigce wakacyjne rodzice lub opiekunowie prawni reguluja w przedszkolu
dyzurnym, do ktdérego dziecko w tym czasie uczeszczalo.



3. Zasady pobierania oplat za wyZywienie:

1. Warunki korzystania z Zywienia w przedszkolu, w tym wysokos$¢ optat za positki, ustala
Dyrektor w porozumieniu z organem prowadzacym przedszkole. Wysokos¢ optaty moze ulec
zmianie w przypadku zmian cen towarow i ustug.

2. W celu prawidlowego naliczania optat za korzystanie z wyzywienia rodzice/opiekunowie
prawni korzystaja z aplikacji Obecnos¢ Vulcan.

3. Szczegdtowe zasady naliczania oplat za wyzywienie okresla , Regulamin korzystania z wyzywienia
w Zespole Szkolno-Przedszkolnym nr 8 w Gliwicach”

4. Aplikacja —Obecnosé Vulcan :

1. Aplikacja—Obecno$¢ Vulcan zapewnia identyfikacje dziecka i automatyczne rejestrowanie jego
czasu pobytu w przedszkolu przy wykorzystaniu kodu QR.

2. Aplikacja umozliwia naliczanie oplat za godziny pobytu oraz wyzywienie dziecka
w przedszkolu. Optaty za pobyt naliczane sa zgodnie z aktualng uchwata Rady Miasta Gliwice,
w sprawie oplat za $wiadczenia i czasu przeznaczonego na bezplatne nauczanie, wychowanie
i opieke w przedszkolach prowadzonych przez Miasto Gliwice.

3. Rodzice/ opiekunowie prawni otrzymuja wygenerowany przez jednostke kod PIN, ktdérego
uzycie w aplikacji Vulcan bedzie potwierdzato wejscie i wyjscie dziecka z przedszkola.

4. Rodzice/opiekunowie prawni lub inne osoby przyprowadzajace dziecko do przedszkola
zobowiazane sa przy wejsciu i wyjsciu do przedszkola do zeskanowania kodu QR,
znajdujacego sie w holu budynku.

5. W przypadku nie uzycia kodu QR lub awarii systemu, alternatywna forma rejestracji obecnosci
dziecka jest zapis obecnosci dziecka dokonany przez nauczycieli poszczegdlnych grup.

5. Zasady naliczania i przekazywania oplat w przedszkolu:

1. Naliczanie oplat za pobyt w przedszkolu dokonywane jest zgodnie z frekwencjq odnotowana
w dzienniku elektronicznym Vulcan.

2. Pracownik administracji sprawuje systematyczng kontrole nad praca systemu, weryfikujac
rozliczenia za biezacy miesiac.

3. Pracownik administracji zatwierdza w systemie Optaty Vulcan naliczenia, ktére sg widoczne
dla rodzica/ opiekuna prawnego w aplikagji.

4. W przypadku dzieci, ktére nie beda kontynuowac pobytu w przedszkolu, rozliczenie pobytu
w przedszkolu dokonuje si¢ do 15 dnia nastepnego miesiaca.

5. Wplacone naleznosci za pobyt dziecka na rachunek bankowy o nr 08 1160 2202 0000 0005 0819
0159 przekazywane sa nie rzadziej niz raz w tygodniu z rachunku dochodéw wydzielonych
na rachunek budzetu.

6. Podstawa kontroli prawidlowych wptat rodzicow/ opiekunéw prawnych jest program
ksiegowy VULCAN.

7. Pracownik administracji na biezaco pisemnie informuje dziat ksiegowosci o przyjetych lub
skreslonych przedszkolakach.

8. Pracownik administracji prowadzi dziatania informacyjne, ktére dokumentuje poprzez
prowadzenie rejestru czynnosci informacyjnych zgodnie z aktualnym Zarzadzeniem
Prezydenta Miasta Gliwice w sprawie zasad postepowania z niepodatkowymi naleznosciami
budzetowymi o charakterze publiczno — prawnym pobieranymi przez oswiatowe jednostki
budzetowe miasta Gliwice.

9. W przypadku braku wptaty zaleglo$ci w optatach za przedszkole dochodzi sie zaleglych



naleznosci budzetowych.
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