Zatgcznik nr 2 do zarzadzenia organizacyjnego nr 60/18
Prezydenta Miasta Gliwice z dnia 5 lipca 2018 r.

INFORMACJA SZCZEGOLOWA O OCHRONIE DANYCH OSOBOWYCH ZBIERANYCH PRZEZ URZAD MIEJSKI
W GLIWICACH!

1. Dane osobowe zbieramy i przetwarzamy w celu weryfikacji adresu zamieszkania na potrzeby rozliczen miedzy
gminami. Podstawa prawna: ustawa z dnia 27 pazdziernika 2017 roku o finansowaniu zadan oswiatowych
(Dz. U. z 2017 r. poz. 2203).

Dane osobowe wykorzystujemy réwniez w celu:

- sprawniejszej komunikacji z mieszkancami i innymi klientami Urzedu — w tym celu prosimy o podanie danych
kontaktowych, tj. numeru telefonu, adresu e-mail i/lub adresu do korespondencji; podanie tych danych jest dobrowolne.
Wowczas zawsze majg Panstwo prawo nie poda¢ danych bez zadnych konsekwencji prawnych, a ich podanie jest
traktowane jak zgoda na ich wykorzystanie,

- realizacji innych obowigzkéw i uprawnien wynikajgcych z przepiséw prawa w zwigzku z wykonywaniem zadan publicznych
wiasnych, zleconych lub realizowanych w oparciu o porozumienia, o ktérych mowa w szczegdlnosci w art. 7, 8, 9a, 11b i
50 ustawy o samorzadzie gminnym oraz art. 4 ustawy o samorzgdzie powiatowym; dane osobowe sg nam réwniez
niezbedne do zapewnienia dostepu do informacji o stanie zatatwienia spraw, do czego jesteSmy zobowigzani ustawg o
dostepie do informaciji publicznej (art. 6 ust. 1 pkt 3) lit. e)),

- zawierania i wykonania uméw cywilnoprawnych i z zakresu prawa pracy — w takim przypadku, niepodanie danych
uniemozliwi zawarcie umowy lub jej wykonanie.

2. Administratorem danych osobowych jest Prezydent Miasta Gliwice. W sprawach ochrony danych osobowych mozna sie
kontaktowac¢ pisemnie (na adres Urzedu Miejskiego w Gliwicach: ul. Zwyciestwa 21, 44-100 Gliwice) lub korespondencja e-
mail iod@um.gliwice.pl z inspektorem ochrony danych. Osoby niekorzystajgce z poczty elektronicznej moga ztozy¢
zapytanie pisemnie, telefonicznie lub osobiscie do protokotu w Informacji Gtéwnej w holu Urzedu od strony ul. Zwyciestwa
21 (tel. 239-11-65 lub 239-12-54), wskazujgc forme, w jakiej oczekuja odpowiedzi i podajgc dane kontaktowe niezbedne do
sposobu udzielenia odpowiedzi.

3. Kazda osoba, ktérej dane osobowe dotycza, moze korzysta¢ z nastepujacych uprawnien:
- zwréci¢ sie z zgdaniem dostepu do tresci swoich danych osobowych, sprostowania (poprawiania) swoich danych
osobowych, usuniecia lub ograniczenia ich przetwarzania;
- wnies¢ sprzeciw wobec przetwarzania swoich danych osobowych;
- w przypadku danych osobowych zbieranych za zgodg mozna réwniez cofng¢ zgode; wycofanie zgody nie ma wptywu na
przetwarzanie danych osobowych do momentu jej wycofania.

W wyjgtkowych sytuacjach, jezeli przepisy prawa dopuszczajg takg mozliwos¢, osoba, ktorej dane osobowe dotyczg, moze
zgda¢ przeniesienia danych przetwarzanych w sposob zautomatyzowany do innego administratora danych. Nie dotyczy to
jednak danych osobowych przetwarzanych w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publiczne;.

Uprawnienia mozna realizowa¢ sktadajgc w formie tradycyjnej opatrzone podpisem pismo w Urzedzie Miejskim w Gliwicach
lub wysyta¢ korespondencije elektroniczng z wykorzystaniem pisma ogélnego na platformie SEKAP/ePUAP, potwierdzonego
Profilem Zaufanym lub kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Przepisy szczegdélne mogg wprowadza¢ dodatkowe
wymogi zwigzane z realizacjg wymienionych uprawnien — wéwczas zostaniecie Panstwo o tym poinformowani.

Kazda osoba, ktérej dane osobowe dotycza, ma réwniez prawo wniesienia skargi na przetwarzanie danych niezgodne
z przepisami prawa do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Niepodanie danych lub podanie niepetnych danych moze uniemozliwi¢ zatatwienie sprawy
i wywotuje skutki wynikajgce wprost z przepisow.

4. Dodatkowe informacje:
a) dane osobowe mogg by¢ przekazywane:
- innym podmiotom, w tym miejskim jednostkom organizacyjnym, w celu wykonywania zadan publicznych,
- innym osobom lub podmiotom, jezeli przepis prawa nakfada na prezydenta miasta obowigzek udostepnienia lub
podania do publicznej wiadomosci przetwarzanych danych osobowych,

b) dane osobowe przechowujemy przez okres wynikajacy z rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministréw w sprawie instrukciji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zaktadowych lub z przepiséw szczegdlnych,

¢) w Urzedzie nie ma miejsca zautomatyzowane podejmowanie decyzji w indywidualnych przypadkach, w tym profilowanie.

! Realizacja obowigzku informacyjnego w zwigzku z wymaganiami Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.Urz.UE.L Nr 119, str. 1)
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