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§ 1 Postanowienia ogdlne

1. Niniejsze procedury obowigzuja na terenie placowki w okresie pandemii COVID — 19
1 dotycza wszystkich pracownikow ZSP nr 8 w Gliwicach oraz rodzicow dzieci
uczeszczajacych do Szkoty Podstawowej nr 18 w ZSP nr 8 w Gliwicach.

2. llekro¢ w niniejszej procedurze mowa jest o :

a.

b.

e o

™ 0

g.

Jednostce, placowce, szkole — nalezy rozumie¢ Szkote Podstawowg nr 18
w Zespole Szkolno - Przedszkolnym nr 8 w Gliwicach;

PM nr 8 — Przedszkole Miejskie nr 8 w Zespole Szkolno — Przedszkolnym nr 8
w Gliwicach;

ZSP nr 8 — Zespot Szkolno — Przedszkolny nr 8 w Gliwicach;

SP nr 18 — Szkote Podstawowa nr 18 im. Jana Pawla II w Zespole Szkolno —
Przedszkolnym nr 8 w Gliwicach;

Dyrektorze — nalezy rozumie¢ Dyrektora ZSP nr 8 w Gliwicach;

Rodzicach — nalezy rozumie¢ opiekundéw prawnych dziecka oraz osoby sprawujace;j
piecze zastepcza nad dzieckiem;

Organie prowadzacym — nalezy przez to rozumie¢ Miasto Gliwice.

3. Celem procedury jest :

a.

b.

ustalenie zasad funkcjonowania placowki w zwigzku z nalozeniem na placowki
obowigzku utrzymywania rezimu sanitarnego,
zminimalizowanie zagrozen zakazenia COVID-19,

c. usystematyzowanie dzialan pracownikéw szkoly oraz dyrektora w celu zachowania

bezpieczenstwa 1 higienicznych warunkoOw w czasie zaje¢ organizowanych przez
szkote podczas zagrozenia epidemiologicznego.

4. Procedury okres$laja dziatania, ktore zminimalizujag mozliwo$¢ zakazenia, ale mimo

wszystkich podjetych $rodkéw bezpieczenstwa, nie pozwolg w 100% wyeliminowaé
ryzyka zwigzanego z zakazeniem, dlatego rodzic decydujac si¢ na przyprowadzenie
dziecka do placowki zobowigzany jest wypetnic¢ deklaracj¢ z o§wiadczeniami bgdacymi
zatacznikami do niniejszej procedury :

a. DEKLARACJE PRZYJECIA DZIECKA - zalgcznik nr 1,

b.

OSWIADCZENA RODZICA -zalgcznik nr 2,

c. DEKLARACJA RODZICA - zalgczniki nr 3.

§ 2 Organizacja pracy szkoly

1. W okresie o podwyzszonym rezimie sanitarnym ustala si¢ nastepujaca organizacj¢ pracy
szkoty :

1) Szkota/$wietlica szkolna pracuje w godzinach wustalonych przez dyrektora,

wynikajacych z deklaracji rodzicow.

2) Laczna liczba miejsc w $wietlicy szkolnej ustalona bedzie przez dyrektora w oparciu

o deklaracje rodzicéw i mozliwosci organizacyjne jednostki

2. Zasady rekrutacji do §wietlicy szkolnej w okresie ograniczonego funkcjonowania szkoty:
1) Ztozenie w formie elektronicznej na oficjalny adres mailowy placéwki (adres e-

mail: sekretariat@zsp8.gliwice.eu) deklaracji (zalgcznik nr 1, nr 2 1 3 do
procedury) dotyczace] checi postania dziecka do $wietlicy szkolnej wraz
z o$wiadczeniami przez rodzica/opiekuna prawnego w terminie wyznaczonym przez
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dyrektora, podanym do publicznej wiadomo$ci na stronie internetowej szkoty.
Istnieje mozliwo$¢ dostarczenia podpisanych dokumentéw na portierni do
wyznaczonej przez dyrektora osoby.

3. Weryfikacja przez Dyrektora placéwki ztozonych dokumentdw:
1) analiza kompletnosci wymaganych dokumentéw,
2) podjecie decyzji o przyjeciu dziecka do Swietlicy szkolnej przy uwzglednieniu
kryteriow:
a. dzieci pracownikéow systemu ochrony zdrowia,
b. dzieci pracownikow stuzb mundurowych,
c. dzieci pracownikow handlu
d. dzieci pracownikow przedsi¢biorstw realizujacych zadania zwigzane
z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19,

@

dzieci pracownikow ZSP nr 8
dzieci 0os0b pracujgcych, samotnie wychowujacych dzieci.

=

4. Z opieki w $wietlicy szkolnej w pierwszej kolejnosci, mogg skorzystac¢ te dzieci, ktorych
oboje rodzice pracujg i nie majg mozliwosci pogodzenia pracy z opieka w domu.

5. Zawiadomienie rodzicow o zakwalifikowaniu badZz nie zakwalifikowaniu dziecka do
Swietlicy szkolnej nastapi poprzez dziennik elektroniczny.

6. Rekrutacja biezaca na wolne miejsca odbywac si¢ bedzie po otrzymaniu pisemnej rezygnacji
dziecka wczesniej rekrutowanego wg powyzszych kryteriow.

7. Brak przestrzegania przez Rodzicow obowigzujacych procedur, skutkowaé bedzie
skresleniem dziecka z listy dzieci przyjetych.

§ 3 Zasady organizacji opieki w placowce

1. Za zapewnienie bezpieczenstwa i higienicznych warunkéw pobytu dziecka w SP nr 18
odpowiada dyrektor .

2. W szkole stosuje si¢ wytyczne ministra wlasciwego do spraw zdrowia, Glownego
Inspektora Sanitarnego oraz ministra wlasciwego do spraw oswiaty i wychowania
udostepnione na stronie urzg¢du obstugujacego ministra wlasciwego do spraw oswiaty
1 wychowania.

3. Gléwnym i jedynym wejsciem dla dzieci szkolnych jest wejscie do budynku SP nr 18 przez
portiernie.

4. Na czas pracy szkoty, drzwi wejsciowe do budynku placéwki sg zamykane.

5. W grupie moze przebywac¢ do 12 uczniow. W uzasadnionych przypadkach za zgoda organu
prowadzacego mozna zwigkszy¢ liczbe dziecko nie wigcej niz o 2. Przy okreslaniu
liczby uczniéw w grupie nalezy uwzgledni¢ takze rodzaj niepetnosprawnosci uczniow.

6. W miare mozliwos$ci do grupy przyporzadkowani sg ci sami nauczyciele.

7. Jedna grupa ucznidow przebywa w wyznaczonej 1 w miar¢ mozliwosci statej sali.

8. Minimalna przestrzen do zaje¢¢ dla ucznidéw w sali nie moze by¢ mniejsza niz 4 m” na 1
osobe (ucznidw 1 nauczycieli).



9. Z sali, w ktorej przebywa grupa, nalezy usung¢ przedmioty i sprzety, ktorych nie mozna
skutecznie umy¢, upra¢ lub dezynfekowaé. Przybory do ¢wiczen (pitki, skakanki,
obrgcze itp.) wykorzystywane podczas zaje¢ nalezy dokladnie czy$ci¢ lub
dezynfekowac.

10. W Sali odlegtosci pomiedzy stanowiskami dla uczniéw powinny wynosi¢ min. 1,5 m
(1 uczen — 1 fawka szkolna).

11. Uczen posiada wlasne przybory i podreczniki, ktore w czasie zaje¢ moga znajdowac si¢ na
stoliku szkolnym ucznia, w tornistrze lub we wlasnej szafce — jezeli szkota posiada
szafki. Uczniowie nie powinni wymienia¢ si¢ przyborami szkolnymi mi¢dzy soba.

12. W sali gimnastycznej moga przebywac¢ dwie grupy uczniow. Po kazdych zaj¢ciach uzywany
sprzgt sportowy oraz podtoga powinny zosta¢ umyte lub zdezynfekowane.

13. Nalezy wietrzy¢ sale co najmniej raz na godzing, w czasie przerwy, a w razie potrzeby takze
w czasie zajec.

14. Nauczyciel organizuje przerwy dla swojej grupy, w interwatach adekwatnych do potrzeb,
jednak nie rzadziej niz po 45 min. Grupa spedza przerwy pod nadzorem nauczyciela.

15. Zaleca si¢ korzystanie przez ucznidw z boiska szkolnego oraz pobytu na §wiezym powietrzu
na terenie szkoly, przy zachowaniu zmianowosci grup i dystansu pomi¢dzy nimi.

16. Sprzet na boisku wykorzystywany podczas zaje¢ powinien by¢ regularnie czyszczony
z uzyciem detergentu lub dezynfekowany, jezeli nie ma takiej mozliwo$ci nalezy
zabezpieczy¢ go przed uzywaniem.

17. Na boisku moga przebywa¢ dwie grupy przy zatozeniu, ze zachowany jest miedzy nimi
dystans.

18. Nalezy ograniczy¢ aktywnosci sprzyjajace bliskiemu kontaktowi pomiedzy uczniami.

19. Nalezy zapewni¢ taka organizacj¢ pracy i koordynacje, ktora utrudni stykanie si¢ ze soba
poszczegolnych grup uczniow

20. Nie nalezy organizowac¢ zadnych wyj$¢ poza teren szkoty (np. spacer do parku).

21. Uczen nie powinien zabiera¢ ze sobg do szkoty niepotrzebnych przedmiotow.

22.Nalezy unika¢ organizowania wigkszych skupisk ucznidéw w jednym pomieszczeniu,
w tym ustali¢ bezpieczng zasade korzystania przez grupe¢ z szatni przed rozpoczg¢ciem
1 po zakonczeniu zaj¢c.

23.Szkota organizuje zaje¢cia Swietlicowe dla ucznidw, ktorych rodzice zglosili potrzebe
korzystania ze $wietlicy szkolnej. Godziny pracy $wietlicy wynikaja z informacji
zebranych od rodzicow.

24. Zajecia $wietlicowe odbywaja sie w $wietlicy szkolnej z zachowaniem zasady 4 m’ na
osobg. W razie potrzeby moga zosta¢ wykorzystane inne sale dydaktyczne.

25. Nauczyciele 1 inni pracownicy szkoty powinni zachowywac¢ dystans spoteczny migdzy soba,
w kazdej przestrzeni szkoly, wynoszacy min. 1,5 m.

26. Personel kuchenny 1 pracownicy administracji oraz obstugi sprzatajacej powinni ograniczy¢
kontakty z uczniami oraz nauczycielami.

27.Do szkoly moze uczeszcza¢ wylacznie uczen zdrowy, bez objawow chorobowych
sugerujacych chorobe¢ zakazng.



§ 4 Procedura przyprowadzania i odbierania dzieci w podwyzszonym rezimie sanitarnym

1.

Tylko jedna osoba zaopatrzona we wiasnym zakresie w $rodki ochrony (tj. maseczka lub
przyltbica, oraz rekawiczki jednorazowe) przyprowadza dziecko do szkoty i przychodzi
tylko z dzieckiem, majacym pozosta¢ w placéwce, zaleca si¢, aby ta osoba, ktora
przyprowadzila rdbwniez odebrala dziecko.

Rodzice i opiekunowie przyprowadzajacy/odbierajacy uczniow do/ze szkoty maja zachowaé
dystans spoteczny w odniesieniu do pracownikow szkoty oraz innych ucznidéw i ich
rodzicéw wynoszacy min. 2 m.

3. Dziecko jest odbierane na portierni przez pracownika szkoty

Pracownik dyzurujacy odpowiada za ilo$¢ osob przebywajacych na portierni w czasie
przyprowadzania i odbierania dzieci ze szkoty.

. Pracownik dyzurujacy w obecnosci rodzica dokonuje pomiaru temperatury dziecka

termometrem bezdotykowym.

. Dziecko z temperaturg powyzej 37 ° C lub zauwazonym stanem chorobowym tj. katar,

kaszel itp., nie zostaje przyjete do placowki

W  przestrzeni przy drzwiach wejsciowych moze przebywa¢ w jednym czasie
1 rodzic 1 dziecko i 1 pracownik szkoty.

Opuszczajac placowke dziecko odprowadzane jest do rodzica, badz osoby upowaznionej
przez rodzica, przez pracownika szkotly , ktoéry dyzuruje przy drzwiach wejsciowych.

§ 5 Obowiazki dyrektora placowki

. Dyrektor ustala regulaminy wewnetrzne i dostosowuje procedury obowigzujace w placowce

do wymogéw zwiekszonego rezimu sanitarnego w warunkach pandemii koronawirusa
1 choroby COVID-19.

Organizuje prace personelu pedagogicznego i1 niepedagogicznego na okres wzmozonego
rezimu sanitarnego w warunkach pandemii koronawirusa i choroby COVID-19.

. Planuje organizacj¢ pracy szkoly na podstawie analizy zebranych informacji od rodzicow

o liczbie dzieci, ktorych rodzice decyduja si¢ przyprowadzi¢ do placowki
w czasie pandemii.
Przekazuje rodzicom informacj¢ o czynnikach ryzyka COVID-19, informuje
o odpowiedzialnosci za podjeta decyzje zwigzang z wystaniem dziecka do placowki.
W zwigzku z powyzszym wymagane jest podpisanie odpowiedniego os$wiadczenia
stanowigcego zalgcznik nr 2 do niniejszej procedury.
Dyrektor na biezaco wspotpracuje z organem prowadzacym w celu zapewnienia
bezpiecznych warunkow.
Dyrektor we wspotpracy z organem prowadzacym szkote zapewnia:
a. Sprzet, $rodki czystoSci do dezynfekcji, ktore zapewnia bezpieczne korzystanie
z pomieszczen szkoty.
b. Plyn do dezynfekcji rak - przy wejsciu do budynku, na salach zaje¢ oraz w miejscu
przygotowywania positkow, a takze Srodki ochrony osobistej, w tym rekawiczki,



maseczki ochronne dla pracownikow odbierajacych rzeczy, produkty od dostawcow
zewngtrznych;

c. Plakaty z zasadami prawidlowego mycia rgk w pomieszczeniach sanitarno-
higienicznych oraz instrukcje dotyczace prawidtowego mycia i dezynfekowania rak
przy dozownikach z pltynem, instrukcj¢ jak prawidtowo natozy¢ i zdja¢ maseczke,
instrukcje jak prawidtowo natozy¢ i1 zdja¢ rekawice.

d. Pomieszczenie do izolacji osoby, u ktorej stwierdzono objawy chorobowe,
zaopatrzone w maseczki, rekawiczki 1 przytbice, fartuch ochronny oraz ptyn do
dezynfekcji rak ;

e. Pelng informacje dotyczaca stosowanych metod zapewniania bezpieczenstwa
i procedur postgpowania na wypadek podejrzenia zakazenia wszystkim
pracownikom jak i rodzicom.

8. Dyrektor:

a. nadzoruje prace porzadkowe wykonywane przez pracownikdw zgodnie
z powierzonymi im obowigzkami;

b. dba o to by w salach, w ktorych spedzaja czas dzieci, nie byto przedmiotow, ktorych
nie da si¢ skutecznie zdezynfekowac;

c. prowadzi Scisla wspotprace 1 komunikacje z rodzicami dotyczaca bezpieczenstwa
dzieci w jednostce 1 wszystkich spraw organizacyjnych;

d. kontaktuje si¢ z rodzicem — telefonicznie, w przypadku stwierdzenia podejrzenia
choroby u ich dziecka,;

e. informuje organ prowadzacy o zaistnieniu podejrzenia choroby u dziecka,
pracownika;

f. wspotpracuje ze stuzbami sanitarnymi;

g. instruuje pracownikOw o sposobie stosowania procedury postgpowania na wypadek
podejrzenia zakazenia;

h. informuje rodzicow o obowigzujacych w szkole procedurach postepowania na
wypadek podejrzenia zakazenia za pomocg poczty elektronicznej, dziennika lub
strony WWW szkoty.

9. Dyrektor na biezaco $ledzi komunikaty na temat COVID-19 nadawane przez Giowny
Inspektorat Sanitarny i stosuje si¢ do jego zalecen.

10. Dyrektor wymaga od pracownikow bezwzglednego przestrzegania niniejszej procedury,
komunikatéw dyrektora oraz zalecen GIS.

11. W sytuacji wystgpienia zagrozenia zarazenia si¢ wirusem COVID-19, dyrektor niezwlocznie
informuje o tym fakcie lokalng stacj¢ sanitarno - epidemiologiczna.

12. W sytuacji wystgpienia zarazenia wirusem COVID-19 u jednego z pracownikow lub
dziecka, dyrektor niezwlocznie informuje o tym fakcie lokalng stacje¢ sanitarno -
epidemiologiczna.

13. Dyrektor pozostaje w stalym kontakcie z przedstawicielem lokalnej stacji sanitarno -
epidemiologicznej w celu biezacego monitorowania sytuacji zwigzanej z szerzeniem si¢
epidemii COVID-19.



§ 6 Zasady pracy dla wszystkich pracownikow

1. Wytyczne dla pracownikow:

a.

Zabronione jest przebywanie pracownikow wskazujacych objawy chorobowe na
terenie jednostki.

Pracownicy zobowigzani sg do uzywania §rodkéw ochrony osobistej — zapewnione;j
przez placéwke ( rekawiczki jednorazowe, maseczki lub przylbice oraz fartuch —
w sytuacjach tego wymagajacych).

Pracownicy zobowigzani sg do uzywania ptynu do dezynfekcji rak, znajdujacego si¢
przy wejsciu do budynku SP nr 18.

Kazdy pracownik zobowigzany jest informowa¢ dyrektora lub osobe go zastepujaca
o wszelkich objawach chorobowych dzieci.

W przypadku podejrzenia zakazenia koronawirusem lub choroby COVID-19
(dusznosci, kaszel, goraczka) pozostaje w domu i zawiadamia o tym fakcie dyrektora
placowki.

2. Do szkoty pracownicy pedagogiczni i niepedagogiczni, z wylgczeniem pracownikow firmy
cateringowej wchodzg 1 wychodza tylko przez wejscie przy portierni.
3. Kazdy pracownik szkoty zobowigzany jest do stosowania si¢ do ,,dekalogu” GIS:

a.

Czesto myj rece - Nalezy pamigta¢ o czestym myciu rgk wodg z mydtem, a jesli nie
ma takiej mozliwosci dezynfekowacé je ptynami/zelami na bazie alkoholu (min.
60%). Istnieje ryzyko przeniesienia wirusa z zanieczyszczonych powierzchni na
rece. Dlatego czeste mycie rak zmniejsza ryzyko zakazenia.

Podczas powitania unikaj u$ciskow i1 podawania dloni - W ciggu dnia dlonie
dotykaja wielu powierzchni, ktore moga by¢ zanieczyszczone wirusem. Powstrzymaj
si¢ od usciskéw, calowania 1 podawania dioni na powitanie.

Unikaj dotykania oczu, nosa i ust - Dtonie dotykajg wielu powierzchni, ktore moga
by¢ zanieczyszczone wirusem. Dotknigcie oczu, nosa lub ust zanieczyszczonymi
rekami, moze spowodowac przeniesienie wirusa z powierzchni na siebie.
Regularnie myj lub dezynfekuj powierzchnie dotykowe - Powierzchnie dotykowe
w tym biurka, lady i stoty, klamki, wiaczniki $wiatta, porecze musza by¢ regularnie
przecierane z uzyciem wody z detergentem lub $rodka dezynfekcyjnego. Wszystkie
miejsca, z ktorych czesto korzystaja ludzie powinny by¢ starannie dezynfekowane.
Regularnie dezynfekuj swoj telefon i nie korzystaj z niego podczas spozywania
positkow - Na powierzchni telefonow komoérkowych bardzo tatwo gromadza si¢
chorobotworcze drobnoustroje. Regularnie przecieraj lub dezynfekuj swoj telefon
komorkowy (np. wilgotnymi chusteczkami nasgczonymi $rodkiem dezynfekujagcym).
Nie ktadz telefonu na stole i nie korzystaj z niego podczas spozywania positkow.
Zachowaj bezpieczna odleglos¢ od rozméwcey - Nalezy zachowa¢ co najmniej
2 metry odlegtosci od osoby, z ktérag rozmawiamy, twarzg w twarz, ktora kaszle,
kicha lub ma goraczke.

Stosuj zasady ochrony podczas kichania i kaszlu - Podczas kaszlu i1 kichania
nalezy zakry¢ usta i nos zgietym tokciem lub chusteczka — jak najszybciej wyrzué
chusteczke do zamknigtego kosza 1 umyj rece uzywajac mydla i wody lub
zdezynfeku;j je Srodkami na bazie alkoholu (min. 60%). Zakrycie ust 1 nosa podczas
kaszlu 1 kichania zapobiega rozprzestrzenianiu si¢ zarazkow, w tym wirusow.



h.

Odzywiaj si¢ zdrowo i pamietaj o nawodnieniu organizmu - Stosuyj
zrbwnowazong dietg. Unikaj wysoko przetworzonej zywno$ci. Pamigtaj
o codziennym jedzeniu minimum 5 porcji warzyw i owocow. Odpowiednio
nawadniaj organizm. Codziennie wypijaj ok. 2 litrow plyndéw (najlepiej wody).
Pracownik przed przystapieniem do pracy wypetnia stosowng ankiete.

§ 7 Zasady pracy nauczycieli

1. Nauczyciele pracuja wg ustalonego przez dyrektora harmonogramu pracy.
2. W ciagu jednego dnia w grupie petni dyzur maksymalnie 2 nauczycieli.
3. Nauczyciel zobowigzany jest do wyjasnienia dzieciom jakie obowigzujg w szkole zasady

i dlaczego zostaty wprowadzone.

4. Nauczyciel zobowigzany jest przekaza¢ informacje w formie pozytywnej, aby wytworzy¢
w dzieciach poczucie bezpieczenstwa i odpowiedzialnosci za swoje zachowanie, a nie
leku.

5. Zaleca si¢ aby sala, w ktorej przebywaja dzieci byta wietrzona co najmniej raz na godzing.

6. Nauczyciel zobowigzany jest zwraca¢ uwage na czeste i regularne mycie rak.

7. Nauczyciel moze zorganizowaé pokaz wilasciwego mycia rgk, przypomina¢ 1 dawac
przyktad.

8. Do zadan i obowiazkow nauczycieli nalezy:

a.

b.

Dostosowanie sali do warunkéw bezpiecznych dla dzieci i pracownikow
Sprawdzanie warunkéw do prowadzenia zajg¢ — liczba dzieci zgodnie z ustaleniami,
objawy chorobowe u dzieci, dostepnos¢ srodkdw czystosci 1 inne zgodnie
z przepisami dot. BHP.

. Dba¢ o to, by dzieci regularnie myty rgce w tym po skorzystaniu z toalety, przed

jedzeniem, po powrocie ze §wiezego powietrza.

Wietrzy¢ sale w ktorej odbywaja si¢ zajecia przynajmniej raz na godzing,

Prowadzi¢ gimnastyke przy otwartych oknach.

Dbac¢ o to, by dzieci z jednej grupy nie przebywaty w bliskiej odlegtosci z dzie¢mi
z drugiej grupy.

Dbac¢ o to, by dzieci w ramach grupy unikaty $cisku, bliskich kontaktow.

W przypadku korzystania z boiska i placu zabaw przestrzegaja zasady zmianowosci
grup oraz zachowania mozliwie bezpiecznej odleglosci.

Zachowania dostosowanej sali do warunkéw Dbezpiecznych dla dzieci
1 pracownikéw. Nauczyciel nie moze wnosi¢ do sali niczego co jest sprzeczne
z ustaleniem przez dyrektora.

9. Nauczyciel nie organizuja zadnych wyjs¢ poza teren szkoty.

§ 8 Zasady pracy pracownikow administracji

1. Stanowiska pracy pracownikow administracyjnych zorganizowane sg zuwzglednieniem
wymaganego dystansu spolecznego pomiedzy pracownikami.



. Zabrania si¢ pracownikom nadmiernego poruszania si¢ po jednostce. Przemieszanie si¢ jest
dozwolone tylko w uzasadnionym przypadku.
. Kazdy pracownik po zakonczonej pracy zobowigzany jest do uporzadkowania
1 zdezynfekowania swojego stanowiska pracy.

§ 9 Zasady pracy pracownikow obslugi

. Pracownicy obslugi zobowigzani sa do regularnego mycia powierzchni wspdlnych,

z ktorymi stykajg si¢ pracownicy oraz dzieci, tj. umywalek, desek sedesowych,

wszystkich klamek, poreczy, blatow, opar¢ krzeset.

. Pracownicy odpowiedzialni za sprzatanie zobowigzani sg usuna¢ z sal przedmioty

1 sprzety, ktorych nie mozna skutecznie dezynfekowac np. pluszowe zabawki.

. Co najmniej raz dziennie, czyli po zakonczonych zajeciach w salach pracownicy obstugi

zobowigzani sg do przeprowadzenia dezynfekcji znajdujacego si¢ w sali sprzetu

1 zabawek, toalet, blatow stolikow, krzeset innych powierzchni dotykowych.

. Przeprowadzajac dezynfekcje pracownik zobowigzany jest do S$cislego przestrzegania

zalecen producenta znajdujacego si¢ na opakowaniu srodka do dezynfekcji, wazne jest

Sciste przestrzeganie czasu niezbednego do wywietrzenia dezynfekowanych

pomieszczen, przedmiotow.

. Pracownik obstugi jest zobowigzany do zastosowania fartucha z dlugim rekawem

w przypadku wykonywania zabiegéw higienicznych u dziecka - adekwatnie do aktualnej

sytuacji.

. Po zakonczeniu zaje¢ na boisku szkolnym i placu zabaw konserwator jest zobowigzany do
przeprowadzenia dezynfekcji urzadzen.

Sprzatanie i dezynfekowanie wykonywane przez pracownikoéw obslugi podlega kontroli
(karta monitoringu ).

§ 10 Zasady pracy pracownikow firmy cateringowej

. Pracownicy cateringu:
1) Dezynfekujg rece przed kazdym wejsciem do pomieszczenia, gdzie wydawane s3
posifki.
2) Myja rece przed rozpoczeciem pracy jak roéwniez
a. przed kontaktem z Zzywnoscia, ktora jest przeznaczona do bezposredniego
spozycia,
po zajmowaniu si¢ odpadami/§mieciami,
po zakonczeniu procedur czyszczenia/dezynfekc;i,
po skorzystaniu z toalety,
po kaszlu, kichaniu, wydmuchaniu nosa,
. po jedzeniu, piciu.

o &0 T

=

3) Myja rece zgodnie z instrukcjg zamieszczong w pomieszczeniach sanitarno-
higienicznych.

4) Wyrzucaja rckawiczki 1 wyrzucaja wszelkie opakowania, w ktorych zostaty
dostarczone produkty do worka na $mieci i zamykaja go szczelnie; jesli
rozpakowanie produktu w danym momencie nie jest mozliwe lub musi on pozostaé
w opakowaniu, pracownik cateringu myje/dezynfekuje opakowanie.

10



5) Przygotowujac i wydajac positki zachowujg od siebie bezpieczny dystans zgodny
z obowigzujacymi przepisami.

2. Zobowigzuje si¢ pracownikéw firmy cateringowej o zwrocenie szczegodlnej uwagi na
utrzymanie wysokiej higieny, mycia i1 dezynfekcji stanowisk pracy, opakowan
produktow, sprzetu kuchennego, naczyn stotowych oraz sztué¢cow.

3. Wielorazowe naczynia i sztuéce nalezy my¢ w zmywarce z dodatkiem detergentu
w temperaturze minimum 60°C lub je wyparzaé

4. Po zakonczonej pracy, dezynfekuja blaty kuchenne oraz inne sprzety, S$rodkami
zapewnionymi przez wlasciciela firmy cateringowe;.

§ 11 Zadania i obowiazki rodzicéw

1. Rodzice zapoznaja si¢ z procedurami opracowanymi na czas zwigkszonego rezimu
sanitarnego w warunkach pandemii koronawirusa i choroby COVID-19 w placowce,
podpisuja i odsytaja mailowo lub dostarczaja na portierni¢ stosowne dokumenty, bedace
zalacznikami do niniejszych procedur ( zataczniki nr 1, nr 2 i nr 3).

2. Przekazujg dyrektorowi lub nauczycielowi informacje o stanie zdrowia dziecka, ktore sg
istotne.

3. Nie posytaja do szkoty dziecka, jezeli w domu przebywa kto§ na kwarantannie lub
w izolacji.

4. Przyprowadzaja do szkoty tylko zdrowe dziecko — bez objawdéw chorobowych.

5. Stosuja si¢ do zalecen lekarskich, ktore moga okresli¢ czas nieposytania dziecka do szkoty,
jesli wezesniej chorowato.

6. W przypadku nieobecnosci dziecka nawet jednodniowej informuja  szkote
0 przyczynie tej nieobecnos$ci w formie telefonicznej tel. nr 32 231 02 42, lub mailowo
na adres: sekretariat@zsp8.gliwice.eu

7. W przypadku podjecia decyzji o rezygnacji z pobytu dziecka w szkole rodzice informuja
szkote drogg mailowg lub telefonicznie.

8. Rodzice zapewniaja dziecku indywidualng ostone ust i nosa w drodze do 1 ze szkoty.

9. Rodzic wyraza zgod¢ w formie o§wiadczenia na codzienny pomiar temperatury przy wejsciu
dziecka do placowki i w razie zaobserwowania u dziecka niepokojacych objawow
chorobowych.

10. Wyjasniaja dziecku, aby nie zabierato do placoéwki niepotrzebnych przedmiotow.

11. Regularnie przypominajg dziecku o podstawowych zasadach higieny m.in. myciu rgk woda
z mydtem, nie podawaniu reki na przywitanie, unikaniu czestego dotykania oczu, nosa
1 ust.

12. Zwracaja uwage na odpowiedni sposob zastaniania twarzy podczas kichania czy kastania.

13. Bezwzglednie przy kazdym wejsciu do palcowki odkazaja rece ptynem do dezynfekcji rak
znajdujacym si¢ w dozowniku przy wejsciu.

14. Przy kazdorazowej zmianie numeru telefonu, na biezaco aktualizuja numery kontaktowe
ktore posiada placowka.

15. Sa zobowigzani do odbierania telefonow ze szkoty.
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—

2.

4.

2.
. Kontakt z rodzicami/opiekunami prawnymi odbywa si¢ droga mailowa lub telefoniczna.

—

§ 12 Zasady dotyczace zywienia dzieci

. Szkota zapewnia mozliwo$¢ zywienia dzieci w postaci obiadu w czasie ich przebywania na

terenie placowki.

Positki przygotowywane s3 przez firme -cateringowa, przy zachowaniu wszelkich
niezbg¢dnych $rodkow higieny.

Positki dla dzieci wydawane sg z zachowaniem dystansu spotecznego i odpowiednich zasad
higieny 1 bezpieczenstwa.

Positki przez dzieci odbierane sg ze strefy wydawczej z zachowaniem odpowiedniego
dystansu pod nadzorem pracownika obstugi.

§ 13 Zasady dotyczace przebywania osob trzecich na terenie ZSP nr 8 w Gliwicach

. Na czas obowigzywania procedur zwigzanych z zapewnieniem rezimu sanitarnego

wprowadza si¢ zakaz przebywania na terenie placowki osob postronnych.
Rekrutacja dzieci do placéwki o okresie rezimu sanitarnego odbywa si¢ internetowo.

§ 14 Srodki Ochrony Indywidualnej — Wytyczne

. Instrukcje dotyczace prawidtowego zatozenia i §ciggania rekawiczek jednorazowych,

maseczek 1 mycia rak :
o techniki mycia rak: https://gis.gov.pl/zdrowie/zasady-prawidlowego-mycia-rak/

o techniki dezynfekcji rak https://gis.gov.pl/aktualnosci/jak-skutecznie-dezynfekowac-
rece/

o zdejmowania i zaktadania rekawiczek i maseczek :

o https://gis.gov.pl/aktualnosci/koronawirus-jak-prawidlowo-nalozyc-i-zdjac-rekawice/

o https://gis.gov.pl/aktualnosci/jak-prawidlowo-nalozyc-i-zdjac-maseczke/

§ 15 Procedura postepowania na wypadek stwierdzenia podejrzenia zakazenia COVID — 19

1.

W szkole wyznaczone zostalo pomieszczenie do izolacji osoby, u ktdrej stwierdzono objawy
chorobowe. Pomieszczenie to zostalo zaopatrzone w maseczki, rekawiczki i przylbice,
fartuch ochronny oraz ptyn do dezynfekcji rak .

W przypadku stwierdzenia objawow chorobowych u dziecka (takich jak kaszel, goraczka,
dusznosci, katar), dziecko jest niezwlocznie izolowane od grupy — stuzy do tego
specjalnie przygotowane pomieszczenie.

Pracownik, ktoéry zauwazyt objawy chorobowe, informuje o tym dyrektora lub osobg go
zastepujaca.

Dyrektor kontaktuje si¢ niezwlocznie — telefonicznie z rodzicami dziecka i wzywa do
niezwlocznego odbioru dziecka z placéwki informujac o powodach.

W przypadku ignorowania prosby o odbidr dziecka podejrzanego o zarazenie, dyrektor ma
powiadomi¢ o tym fakcie Policje, Sad Rodzinny oraz Powiatowg Stacje
Epidemiologiczna.

Wskazany przez dyrektora pracownik (sekretarz ) kontaktuje si¢ telefonicznie
z rodzicami pozostatych dzieci z grupy i informuje o zaistnialej sytuacji.
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7. Opiekun grupy, jesli to mozliwe, przeprowadza dzieci do innej, pustej sali, a sala,
w ktorej przebywato dziecko z objawami chorobowymi jest myta i dezynfekowana
(mycie podtogi, mycie i dezynfekcja — stolikow, krzeset, zabawek).

8. Dziecko w izolacji przebywa pod opieka pracownika szkoty, ktory zachowuje wszelkie
srodki bezpieczenstwa — przed wejsciem i po wyjsciu z pomieszczenia dezynfekuje rece,
przed wejsciem do pomieszczenia zaklada maseczke ochronng rekawiczki i fartuch
ochronny.

9. Rodzice izolowanego ucznia odbieraja dziecko ze szkoly przy drzwiach wejsciowych
SP nr 18 od strony boiska.

10. W przypadku wystgpienia u pracownika szkoty bedacego na stanowisku niepokojacych
objawow sugerujacych zakazenie COVID-19, pracownik niezwlocznie przerywa swoja
prace i1 informuje dyrektora lub osobe wyznaczona o podejrzeniu — zachowujac
stosowny dystans i $rodki ostroznosci, aby nie dochodzilo do przenoszenia zakazenia.

11. Dyrektor lub osoba wyznaczona wstrzymuje przyjmowanie do szkoty kolejnych dzieci do
czasu wymycia i dezynfekcji obszaru, w ktérym przebywat i poruszat si¢ pracownik.

12. Dyrektor lub osoba wyznaczona zawiadamia powiatowg stacj¢ sanitarno-epidemiologiczng
(numer znajduje si¢ w sekretariacie oraz przy wejsciach do budynku
1 wprowadza do stosowania na terenie placowki instrukcj¢ i polecen przez nig
wydawanych.

13. Obszar, w ktorym przebywal i poruszat si¢ pracownik z podejrzeniem zakazenia COVID-19,
jest niezwlocznie skrupulatnie myty, a powierzchnie dotykowe, takie jak klamki,
wlaczniki Swiatta, porgcze, sg dezynfekowane przez osobe do tego wyznaczona.

14. Pomieszczenie, ktore przeznaczone bylo do izolacji osoby z objawami chorobowymi po
opuszczeniu go przez osobe z objawami, jest myte, dezynfekowane sg powierzchnie
dotykowe.

15. Dyrektor lub osoba przez niego wyznaczona sporzadza liste¢ osob, z ktorymi osoba
podejrzana o zakazenie miata kontakt, aby w razie potrzeby przekazaé ja powiatowej
stacji sanitarno-epidemiologiczne;.

16. Dyrektor informuje organ prowadzacy o wszelkich stwierdzonych objawach chorobowych
dzieci czy pracownikdw wskazujacych na mozliwos¢ zakazenia COVID-19.

17. Dyrektor wraz z organem prowadzacym na podstawie wytycznych, instrukcji powiatowe;j
stacji sanitarno-epidemiologicznej podejmuja decyzje odnosnie dalszych dzialan w
przypadku stwierdzenia na terenie placéwki zakazenia.

18. W przypadku uzyskania informacji od rodzicéw lub pracownikow o potwierdzonym
zarazeniu wirusem COVID-19 u osoby, ktora przebywala w ostatnim tygodniu
w placowce, dyrektor niezwlocznie informuje organ prowadzacy i kontaktuje sig
z powiatowg stacja sanitarno-epidemiologiczng celem uzyskania wskazowek, instrukcji
do dalszego postgpowania.

19. Postgpowanie z odpadami wytwarzanymi w czasie ochrony przed koronawirusem:
odpady wytworzone przez pracownikow szkoty takie jak: $rodki zapobiegawcze
(maseczki, rekawiczki) stosowane w miejscu pracy w celu minimalizacji ryzyka
zarazenia i rozprzestrzeniania si¢ koronawirusa, sg uprzednio zebrane w workach, ktore
po zawigzaniu wrzucane sg do pojemnika/worka na odpady zmieszane.
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§ 16 Postanowienia koncowe
1. Procedury bezpieczenstwa wchodzg w zycie z dniem podpisania przez dyrektora.
2. Procedury obowigzuja do odwotlania.
3. Procedury zostang uruchomione przez dyrektora z chwilg, gdy placowka:
a. Zapewni $rodki higieniczne potrzebne do biezacego funkcjonowania placowki.
b. Zaopatrzy pracownikow w indywidualne S$rodki ochrony osobistej: jednorazowe

rekawiczki, maseczki, ewentualnie przyltbice, nieprzemakalne fartuchy z diugim
rekawem.

Gliwice, dn. 15 maja 2020 r.

(podpis i pieczeé Dyrektora)
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Zalgcznik nr 1

§ 17 Zalaczniki i instrukcje
DEKLARACJA PRZYJECIA DZIECKA z klasy I -111

w SP 18 w Gliwicach na zajecia opiekunczo- wychowawcze
1. Imig 1 nazwisKo dZIECKA. ... ..ot e e e

2. Deklarowany pobyt dziecka na zajeciach opiekunczo — wychowawczych w SP 18
(0 FO 2020r. w godzinach od ..................... do.eiiiiii

3. Informacje dotyczace opiekunoéw dziecka:

A. Matka / opiekun prawny

Sposdb wykonywanej pracy: (stacjonarnie czy zdalnie)..............oooiiiiiiiiiiiiiii i

Aktualny numer telefonu matki/opiekuna prawnego do natychmiastowego kontaktu

Aktualny numer telefonu do pracodawcCy.........ooviiuiiiiiiii e

B. Ojciec / opiekun prawny

Aktualny numer telefonu do pracodawcCy.........oouiiiiiiii i e

W zwiazku, iz w dalszym ciggu obowigzuje realizacja podstawy programowej w postaci ksztatcenia
na odleglos¢, w szkole odbywac si¢ beda zajecia opiekunczo-wychowawcze z elementami zajac
dydaktycznych. W pierwszej kolejnosci do swietlicy szkolnej w SP18 beda przyjmowane dzieci,
ktérych rodzice nie maja mozliwosci pogodzenia pracy z opieka w domu (w szczegdélnosci
pracownikow  systemu ochrony zdrowia, stuzb mundurowych, pracownikow handlu
i przedsigbiorstw  produkcyjnych, realizujacy  zadania  zwigzane z  zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID).
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Powyzsza deklaracja zostanie zweryfikowana. Wigze si¢ to z ograniczong liczbg miejsc dla dzieci,
jakie Dyrektor SP 18 w ZSP 8 moze zapewnic¢ na czas trwania pandemii ( w zwiazku z kontynuacja
zdalnego nauczania).

4. Deklaracja korzystania z positku (obiad)..........cooiiiiiii e

5. Oswiadczam, ze w zadeklarowanym czasie posytania dziecka do szkoty zaden z rodzicow nie
pozostaje na zasitku opiekunczym na dziecko do lat 8.

OTAK ONIE

podpis rodzica/rodzicow/opiekuna prawnego

Oswiadczam , ze powyzsze dane sg zgodne ze stanem faktycznym

podpis rodzica/rodzicow/opiekuna prawnego
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Zalgcznik nr 2

Gliwice,dn. ......coooviiiii

OSWIADCZENIA RODZICA

Oswiadczam, ze moja corka/ moj

( nazwisko 1 imi¢ dziecka)

nie miat kontaktu z osoba zakazong wirusem Covid-19 oraz nikt z cztonkéw najblizszej rodziny,
otoczenia nie przebywa na kwarantannie, nie przejawia widocznych oznak choroby. Stan zdrowia
dziecka jest dobry, syn/corka nie przejawia zadnych oznak chorobowych np. podwyzszona
temperatura, katar, alergia, kaszel, biegunka, duszno$ci, wysypka, béle miesni, bol gardta, utrata
smaku czy wechu 1 inne nietypowe.

Jednoczesnie o§wiadczam, iz jestem $wiadom/ $wiadoma peltnej odpowiedzialnosci za dobrowolne
postanie dziecka do $wietlicy szkolnej w SP 18 w ZSP nr 8 w aktualnej sytuacji epidemiologiczne;.

Oswiadczam, iz zostatam/tem poinformowany/a o ryzyku, na jakie jest narazone zdrowie mojego
dziecka i naszych rodzin tj.:

* mimo wprowadzonych w szkole obostrzen sanitarnych i wdrozonych wszelkich srodkow
ochronnych zdaj¢ sobie sprawe, ze na terenie placowki moze doj$¢ do zakazenia COVID — 19;

» w przypadku wystgpienia zakazenia lub jego podejrzenia w szkole (nie tylko na terenie)
personel/dziecko/rodzic dziecka — zdaje sobie spraweg, iz zar6wno moja rodzina, jak i najblizsze
otoczenie zostanie skierowane na 14-dniowg kwarantanng;

* W sytuacji wystgpienia zakazenia lub jego podejrzenia u dziecka, jego rodzicoéw lub personelu
placowka zostaje zamknigte do odwotania, a wszyscy przebywajacy w danej chwili na terenie
szkoly oraz ich rodziny i najblizsze otoczenie przechodza kwarantanng;

« w przypadku zaobserwowania niepokojacych objawow u dziecka/osoby z kadry
pracowniczej, osoba ta zostanie natychmiast umieszczona w przygotowanej wczesniej
IZOLATCE, wyposazonej w niezbgdne $rodki ochrony osobistej, niezwlocznie zostanie
powiadomiony rodzic/opiekun dziecka oraz stosowne shuzby i organy;

» Dziecko nie jest/jest (niewlasciwe skresli¢) uczulone na wszelkie srodki dezynfekujace.

Oswiadczam, Ze w sytuacji zarazenia si¢ mojego dziecka na terenie placowki nie bede wnosil
skarg, zazalen, pretensji do organu prowadzacego bedac calkowicie Swiadom zagrozenia
epidemiologicznego plynacego z obecnej sytuacji w kraju.

(podpis rodzica)
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Zalgcznik nr 3

Gliwice,dn. ...................
DEKLARACJE RODZICA
( Nazwisko 1 imi¢ oraz adres zamieszkania rodzicow/opiekunéw prawnych)

Ja nizej podpisana/podpisany o§wiadczam, ze:

[1Zapoznatem/tam sie z trescig :

~PROCEDUR BEZPIECZENSTWA NA TERENIE PLACOWKI W OKRESIE
PANDEMII COVID-19”

[1Zobowiazuje sie do przestrzegania obowigzujgcych

PROCEDUR BEZPIECZESTWA NA TERENIE PLACOWKI W OKRESIE PANDEMII
COVID-19”zwigzanych z rezimem sanitarnym przede wszystkim: przyprowadzania do szkoty
tylko i wytacznie zdrowego dziecka, bez kataru, kaszlu, podwyzszonej temperatury ciata oraz
natychmiastowego odebrania dziecka z placowki (max.30 min) w razie wystgpienia
jakichkolwiek oznak chorobowych w czasie pobytu w placéwce. Przyjmuje do wiadomosci
1 akceptuje, iz w chwili widocznych oznak choroby u mojego dziecka, dziecko nie zostanie
w danym dniu przyjete do placowki .

1 Wyrazam zgode na pomiar temperatury ciala:
e  Przy wejsciu dziecku do placowki dziecka termometrem bezdotykowym:;

e W razie zaobserwowania u dziecka niepokojacych objawow chorobowych;

[0 Zobowigzuje sie do poinformowania dyrektora placowki o wszelkich zmianach w sytuacji
zdrowotnej odno$nie wirusa Covid-19 w moim najblizszym otoczeniu.

L] Jestem $wiadom/$wiadoma petnej odpowiedzialnosci za dobrowolne postanie dziecka do —
swietlicy szkolnej w SP 18 w ZSP nr 8 w Gliwicach - w aktualnej sytuacji
epidemiologicznej.

1 Os$wiadczam, ze moje dziecko jest alergikiem objawiajacej sie poprzez :
jednocze$nie zalagczam zaswiadczenie lekarskie (przy zaznaczeniu obligatoryjne zalaczenie

zaswiadczenia).

Gliwice,dn.......coooiviiiiiii..
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Jak skutecznie dezynfekowac rece?

Uzyj srodka do dezynfekeji rak, Czas trwania:
ktéry zawiera co najmniej 60% alkoholu. A ilE
v
- 5 Manies taky ilodé ' T Pocieraj gérna czesd
y preparatu, aby dionie / \a palcdw prawej dioni

\ byly catkowicie _____i"‘;_"l—-___\__‘ owewnetrzng czesd

f _k zwilzone ,\_@/\ lewej dtoni i odwrotnie
|

/,f""_ = a Pocieraj dior o dtofi > s Ruchem obrotowym
(\ : rozprowadzajgc / pocieraj keiuk lewej
,-""" ' preparat na calg dioni wewnetrzng
' : | powierzchnie czeéciy prawe] dtoni
. 9 i odwrotnie
\_f (7\

: 0 Pocie-mj wewnegtrzng 43 - Ruchem okreznym

r,f/ a czeicia prawej / \ﬂ opuszkami palcéw
{ | dioni o grzbietowa ' prawe] dioni pocieraj
. czeic lewej dtoni ; wewnetrzne zaglebienie
\ / i odwrotnie \ | lewej dtoni i odwretnie

\. / y /

Sple€ palce i pocieraj Pu wyschnieciu rece

\ wewnetrznymi sqmdezynfekowane
| ezedeiami dioni

Ministerstwo Zdrowia




Jak prawidtowo (b

7Y World Health
WYY Organization

natozyc i zdjac maseczke

"P

Zakryj usta i nos maska i upewnij sie, ze miedzy
twarzg a maska nie ma zadnych przerw

Wymien maske na nowa, gdy tylko
bedzie wilgotna, nie uzywaj ponownie
masek jednorazowych

Wyrzuc maseczke do zamykanego
a pojemnika; umyj rece mydtem i woda
lub ptynem do dezynfekcji na bazie alkoholu

Nie wrzucaj maseczki /\/\7

1
do toa lety' Ministerstwo Zdrowia
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Jak skutecznie myc rece?

Zwilz rece ciepta
woda. Natoz
mydto w ptynie
w zagtebienie
dtoni.

Namydl keciuk
jednej dtoni
druga reka

i na przemian.

Sptucz starannie
dtonie, zeby usunad
mydto. Wysusz je
starannie.

Gtdwny Inspektorat Sanitarny

Namydl obydwie ™ Splec palce

wewnetrzne i namydl je.
powierzchnie dtoni.
Namydl obydwa
nadgarstki.

Namydl wierzch

jednej dtoni

wnetrzem drugiej -
dtoni i na przemian.

<

Nie zapomnij umyc tych obszarow:

P -
Catkowity czas: a e
30 sekund
\ . ! v®

Uy v
,

O/Gls_gov O/G\Sgovpl @/Gls_gov_pl g/gis.gov.pl
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Jak prawidtowo (@) ord et
° r e . V' d ° ,}’Or anization
natozyc¢ i zdjac rekawice

Vi
N
AR

; Wyjmij rekawice Uchwy¢ ja w migjscu, w ktérym Natdz pierwsza rekawice
g z opakowania powinien znajdowac sie nadgarstek

s S i ptynnym ruchem wsun jg na dton (;vf\__(
-~ X ‘

Druga rekawice Odwin zewnetrzna powierzchnie naktadanej rekawicy
wyjmij gota dtonia zgietymi palcami dtoni w rekawicy i natéz na druga reke

Nl

A e E
Ztap palcami jedng rekawice Trzymaj zdjeta rekawice w rece Wrzuc zdjete =)
na wysokosci nadgarstka w rekawiczce i ruchem slizgowym rekawice do E
i Sciagnij ja wywracajac witdz palce gotej reki miedzy rekawice kosza =
rekawice wewnetrznag strong a nadgarstek. Zdejmij druga E
na wierzch rekawice zdejmujac ja wzdtuz dtoni,
a nastepnie naciagnij na trzymana
w palcach rekawice
Nie wrzucaj . .
rekawiczek Nie dotykaj twarzy

do toalety! w rekawiczkach!

Gtowny Inspektorat Sanitarny O/Gts_gov O/Gngovpl /GlS_gov_pl g/g\'s.gov.pl
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